
수강증원신청 안내

*증원신청 : 졸업 등을 위해 필수적으로 이수해야할 교과목을 수강신청하지 못한 경우 

해당 메뉴를 통하여 증원신청 접수 (2023.9.1.00:00 ~ 9.11.17:00)

- HY-in 포털 → 신청 → 수업 → 수강증원신청

*대상교과목 : 전공 교과목 한정

*접수절차

구분
증원신청 

(이메일 접수)

증원신청 사항 포탈 접수

(23.9.1.00:00 ~ 9.11.17:00)

학과추가입력 (23.9.12~9.14) 

/학생확인

학생

졸업에 필수적으로 필요한 
교과목 수강허용 요청

(①학번, ②이름, 
③교과목정보(교과목명, 
학수번호, 수업번호), 

④요청사유 기재)

1. 포탈 수강증원신청 메뉴를 활용
하여 교강사 승인 내용 업로드

2. 수강증원신청 허용 여부 확인   
(단과대학 확인 진행)

승인내용 캡쳐화면에는 
①과목명, ②교수님 성함(또는 이메일), 

③학생 본인 이름, 
④교수님의 승락 내용이 
필수로 포함되어야 함

위의 내용 확인할 수 없는 경우, 
미제출로 간주

단과대학 입력내용 확인 
(이상있을 경우 반드시 

학과추가입력 기간내 문의 필수)

2023.9.13. 09:00부터 

확인 가능, 

이상 있을 시 

9.14. 15:00까지 

행정팀으로 연락바람

교강사
학생 요청사항 확인 및 메일 
회신 (학생 정보 및 수강허용 

여부 기재)
- -

단과대학 -
학생 증원신청내용 확인

(이상있을 경우 학생에게 재확인 요청)

학생 증원신청 점검결과를 
토대로 학과추가입력 진행

(학생에게 결과 안내)

*유의사항

1. 증원신청은 불가피한 경우에 한해서 제한적으로 신청하여 주시기 바랍니다.

 - 좌석 여유가 있는 수업은 본인이 직접 수강신청 시스템을 이용해 신청 바랍니다.

2. 증원신청은 교강사가 명확하게 확인/허용한 경우에 가능합니다.

3. 강의실 규모, 교강사 강의가능인원 등에 따라 증원이 불가능할 수도 있습니다.

4. 증원신청은 반드시 정해진 기간 내에 신청하여 주시기 바랍니다. 

5. 학과추가입력 기간 내 이루어진 증원신청 결과는 반드시 확인하여 주시기 바랍니다. 미확인에 따른 결과

는 추후 취소가 불가능합니다.

 - 2023.9.13. 09:00부터 확인 가능, 이상 있을 시 9.14. 15:00까지 행정팀으로 연락바랍니다.

★ 중요 : 

HY-IN [수강증원신청] 메뉴를 입력 하기 전 과목 및 시간이 중복되거나 최대신청학점이 초과되지 않게 개

강 후 수강정정 기간 내에 본인의 수강신청내역을 반드시 확인하시기 바랍니다.


